第一步：打开海政通，左侧导航栏找到“门户”
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第二步：在海政通门户中找到“机关内部零跑动”并进入
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第三步：在事项搜索中搜索“学科竞赛”，找到“海南海洋学院学科竞赛经费申请表”，点击“在线填报”进行填报。
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第四步：完成填报并提交，提交后等待审批流程完成即可到教务处415领取经费卡。

主要指标解释：

竞赛名称：填报所参赛名称全称，如：海南省大学生教师技能竞赛
参赛人数：填参赛学生总数

上传参赛的请示文件：这里要上传word版本的完整请示文件，如：上传“关于参加2026年世界职业院校技能大赛的请示”，请示中要有参赛的必要性，有明确具体的预算数，如差旅费、报名费、保险、住宿等的具体项。

经费预算：填写预算总额，如：2.15万元。
