附件18
海南热带海洋学院毕业论文（设计）指导记录
二级学院：  





专业： 
	班级
	
	学生姓名
	
	学号
	
	指导教师
	

	毕业设计（论文）题目：

	第一次指导：                               指导日期：     年  月  日

（红色内容仅供参考，请按实际指导内容填写，下同）

1.根据学院的统一部署，布置学生毕业论文写作的总体要求与进度，要求学生严格按照学院的部署，积极认真完成毕业论文写作任务。

2.根据指导老师提前公布的参考选题和该生自己的兴趣初步选定毕业论文选题。

3.要求学生阐明针对本选题，已经掌握的文献与资料，重点是关于本选题，学生自己有何见解。坚决坚持“有资料，没想法，不写;有想法，没资料，不写”的论文开题与写作原则。

4.要求学生尽快拟定基于本选题的初步论文框架和开题报告。


	第二次指导：                              指导日期：     年  月  日

1.针对学生初步拟定的论文框架和开题报告，提出修改与完善的意见。

2.针对学生进一步搜集的与本选题相关的参考文献与资料进行交流与分析，指导学生撰写本论文选题的文献综述。特别指出，文献综述的撰写，对于厘清本选题的国内外研究现状、挖掘本选题的写作空间，有非常重要的意义，一定要认真对待。同时，对文献综述的写作规范进行了指导。

3.布置学生搜集与本论文选题相关的外文参考文献，并就如何查找外文文献进行了指导。

	第三次指导：                              指导日期：     年  月  日
1.审定学生的开题报告

2.审阅学生提交的文献综述初稿，从内容和形式方面提出修改意见。

3.审查学生搜集的外文参考文献，布置外文翻译工作，并就如何进行外文翻译进行指导。强调外文翻译尽量要意译。而且要做到“信、达、雅”

4.布置学生撰写毕业论文初稿。要求学生在开题报告拟定的论文框架、结构下完成毕业论文初稿，并就如何引用他人的观点与论述进行指导。

	第四次指导：                              指导日期：     年  月  日
1.审阅学生的外文翻译初稿，就外文翻译的内容和形式提出相应的修改意见。

2.审查学生的文献综述修改稿，并最终定稿。

3.审查学生的毕业论文初稿。针对学生在毕业论文初稿写作过程中对论文结构作出微调问题、某些观点的成立与否问题、如何加强论证等问题进行指导，并就毕业论文的格式与规范问题提出修改意见。同时，就毕业论文的摘要与关键词的提炼与归纳进行指导。

	第五次指导：                              指导日期：     年  月  日
1.修改审定学生毕业论文的外文文献翻译

2.针对学生毕业论文修改稿再次进行审阅。严格按照学院的格式规范等要求认真审查学生的毕业论文，再次审视学生的论文选题、框架结构、论点与论证和格式规范，并检查学生对于毕业论文初稿的修改意见的落实情况。

3.要求学生进行针对本论文选题的最新文献检索，并关注与该选题有关的法律、法规与司法解释的最新动向，如果有相应的立法修改和相关司法案例，应该及时刷新和补充论文内容与相关的观点。

	第六次指导：                              指导日期：     年  月  日
1.最后审定毕业论文，并最终定稿。

2.全面审阅毕业论文全套资料:开题报告、文献综述、外文翻译和毕业论文，要求学生再次按照学校的要求自查。

3.就毕业论文答辩进行指导。要求学生在答辩之前，全面熟悉自己的毕业论文写作思路、框架结构、主要观点、创新点和不足之处。建议学生在答辩前，最好撰写答辩提纲。同时，要求在答辩时要做到表达清晰、虚心向答辩组老师求教等。

4.要求学生在答辩后，根据答辩组老师的修改意见认真及时地修改毕业论文，并交指导老师和答辩组老师审阅。



	指导教师签名：



